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Tc.
YOZGAT VALILIGI

IMZA YETKILERI YONERGESI
1. AMAC
Bu Yonergenin amaci, Valilik Makamina ait yetkileri belli ilkelere ve usullere baglamak;
biirokratik igslemleri asgari diizeye indirerek kirtasiyeciligi 6nlemek; kamu hizmetlerini verimli,
etkin ve hizli bir sekilde sunmak; gorevleri ve sorumluluklar1 alt kademelerle paylasarak

yonetime duyulan giiven ve sayginligi artirmaktir.

2. KAPSAM

Valilik ve bagl birimlere ait is boliimiin,

Cumhurbagkanligi, Yasama ve Yargi Organlari ile yazismalari,

Bakanliklar, Garnizon Komutanliklari, diger Valilikler ile yazigsmalari,

Belediye Baskanliklari, Bolge Midiirliikleri, mesleki ve 6zel kuruluslar ile yazismalari,
Valilik adina imza/onay yetkisini kapsar.

3. HUKUKI DAYANAK
3.1. T.C. Anayasasi

3.2. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,
3.3. 10/07/2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilatt Hakkinda Cumhurbaskanlig:

Kararnamesi,

3.4. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

3.5. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y dnetmeligi,

3.6. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik,

3.7. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yonetmelik,
3.8.2018/13 sayili Cumhurbaskanligi Genelgest,

3.9. Igisleri Bakanlig1 Imza Yetkileri Yonergesi.

4. TANIMLAR
Yonerge

Valilik

Vali

Makam

Vali Yardimcisi

11 Hukuk sleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakam
Kaymakam Aday1

Il idare Sube Baskanlari

Birim
Valilik Merkez Birimlerinin
Mudiirleri

il Personeli

: Yozgat Valiligi Imza Yetkileri Y©onergesini,

: Yozgat Valiligini,

: Yozgat Valisini,

: Yozgat Valilik Makamin,

: Yozgat Vali Yardimcilarini,

: Yozgat Hukuk Isleri Miidiiriinii,

: Yozgat Hukuk Miisavirini,

: Yozgat Ilge Kaymakamlarini,

: Yozgat Kaymakam Adaylarini,

: Bakanlik veya Genel Mudiirliiklerin il merkezindeki teskilatinin
basinda bulunan birinci derecedeki yetkili amiri (komutan, bolge
miidiirti, miidiir, miiftl, defterdar, bagmiidiir, bagsmiihendis gibi),

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki teskilatini,
Il Yaz1 Isleri Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, 11 Niifus ve
Vatandashk Miidiirii, 11 Go¢ Idaresi Miidiirii, 11 Sivil Toplumla
Iliskiler Miidiirii, 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Idari
Hizmetler Sube Miidiirii, 11 Sosyal Etiit ve Proje Miidiiri, Il
Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, 11 Idare Kurulu Miidiiri,
Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi islem Sube Miidiirii, Idare ve
Denetim Midiirti, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miudiirti, A¢ik Kap1
Sube Midiird,

:Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il teskilatinda calisan (ilge
personeli haricindeki) amir ve memurlarini, ifade eder.



5. YETKILILER

5.1. Vali

5.2. Vali Yardimcilari

5.3. Hukuk Isleri Miidiirii

5.4. Hukuk Miisaviri

5.5. Kaymakamlar

5.6. Kaymakam Adaylar1

5.7. 11 idare Sube Baskanlar1

5.8. Valilik Merkez Birim Miidiirleri

6. GENEL ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

6.1. GENEL ILKELER

6.1.1. Kurum miidiirlerinin astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen I¢ Yonerge, isbu
Yonergeye aykir1 olamaz. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Y&nergesi uygulanir.
6.1.2. Yonerge, ancak Vali onayi ile degisebilir.

6.1.3. Konular1 ve sinirlari agikca belirtilerek devredilmemis yetkiler kullanilamaz.

6.1.4. Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini agan bir tarzda diger birimlerle
yazisma yaptig1 takdirde ilgili birim tarafindan higbir islem yapilmadan yazi iade edilir ve
Valilige (il yaz1 isleri miidiirliigii) bilgi verilir.

6.1.5. Imza yetkisi devrinde, Vali’nin havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali, gerekirse
devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir ve geri alabilir.

6.1.6. Vali tarafindan kendilerine yetki devredilenler, is bu imza yetkilerini kullanirken
yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanirlar. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak
“Vali a.” ibareli yazilar, bizzat yetkiyi kullanan tarafindan imzalanir. Imzaya yetkili kisinin
izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde, vekili imza yetkisini kullanir.
Bilahare imzaya yetkili kisiye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

6.1.7. Kamu kurum ve kuruluslar1 arasindaki yapilacak yazigmalarin tamaminda “Vali a.”
ibaresi kullanilmaz. Bagka bir ifade ile yetki devri verilmeyen hususlara iliskin kamu kurum ve
kuruluslart arasindaki yazigsmalar bizzat kurum miidiirlerinin unvan/imzasi ile yapilir ve yazinin
sonug kismi “arz ederim” ile baglanir.

6.1.8. Ilge kaymakamliklarindan gelen talepler ivedilikle karsilanir. Karsilanamaz ise, konu
Valinin takdirine sunulur ve Vali emrine gére islem yapilir. [lge kaymakamliklarina yazilacak
olumsuz cevabi yazilar, Vali ve/veya vali yardimcisinin imzasiyla yazilir.

6.1.9. Vali emrince, komisyon ve kurul baskanliklar1 sorumlu vali yardimcisi tarafindan
yiriitiiliir,

6.1.10. Imza yetkileri kullanilirken hitap edilen kurumun hiyerarsik konumu ile yazigsmanin
kapsami/6nemi temel ilkedir. Valilikler ve diger makamlar arasinda yapilacak yazigsmalarda
kimin imzaya yetkili oldugu, hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam ve onemi
dikkate alinarak belirlenir.

6.1.11. Muhatab1 olmadig1 halde fiziksel ortamda idareye gelen bir belge, asil muhatabi
anlagilamiyorsa gonderene iade edilir. Ancak muhatabin agikg¢a belli olmasi durumunda, asil
muhatabina gonderilir ve bagvurana da bilgi verilir.

6.1.12. Vali tarafindan bizzat yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigsmalar, ilgili vali yardimcisi
tarafindan paraf edilir.

6.1.13. Gizlilik i¢eren konular, sadece ilgililer ile gerektigi kadar paylasilir.

6.1.14. Valiligin gorev alanina giren konular, yazil1 ve gorsel basinda haber olmas1 durumunda,
emir beklemeksizin ivedilikle ilgili kurum miidiirii konuyu inceler ve sorumlu vali yardimcisi
ile paylasir, birlikte Makama bilgi notu arz edilir. Basin agiklamasimin sekli ve igerigi, Vali
tarafindan takdir edilir.

6.1.15. Vali tarafindan gorevlendirilen vali yardimcisi, kaymakam veya kurum midiiri
tarafindan basina bilgi verilebilir. Hiikiimet icraatin1 ve genel uygulama politikalarini iceren
aciklamalar ise 657/15 sayili DMK geregince Makamdan yazili izin alinarak yapilir.



6.1.16. Resmi yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi ve dagitimimin yapilmasi esastir.
Ancak acele ve/veya gerekli goriilen hallerde, 6zel kalem miidiirliigii tarafindan yazilan
yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birimlere gonderilir.

6.1.17. Yazilar; ekleri ve varsa evveliyat ile birlikte imzaya sunulur. Ekler; baglikli, numarali
ve tasdikli olmalidir.

6.1.18. Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi
notuyla Makama arz edilir.

6.1.19. Valilik Makamina sunulacak onay ve protokollerde, taraflarin imzasi, il miidiiriiniin
teklifi, vali yardimcisinin uygun goriisle arz1 ve Vali’nin onayi yer alir.

6.1.20. Tiim kamu kurum ve kuruluslar resmi yazigsmalarini (gizlilik dereceli yazilar harig)
elektronik ortamda yapar.

6.1.21. Farkli EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar, I¢isleri Bakanlig1 e-Otoban Projesine
dahil olduktan sonra yaz1 ve eklerini bu sistemi kullanarak Vali veya vali yardimcisina sunarlar.
6.1.22. ilge personeli ile ilgili atama, gecici gdrevlendirme ve yer degistirmelerine iliskin
alinacak onaylar; ilge kaymakaminin goriisii alindiktan sonra Valilige sunulur.

6.1.23. Yazisma ve onaylarda, hukuksal dayanagi olan mevzuatin agik¢a belirtilmesi esastir.
(“..... Kanunu’nun ....... maddesi” ve “.... Yonetmeligi’nin ...... maddesi” gibi).

6.1.24. Havalesi yapilan ve Makam tarafindan “goriiselim” notu diisiilen yazilarla ilgili olarak
ikaza mahal vermeden kurum miidiirleri tarafindan geregi yerine getirilir.

6.2. SORUMLULUKLAR

6.2.1. Yonerge kapsamina giren kurumlarin, yonerge hiikiimlerine uyumu sorumlu vali
yardimcisi tarafindan denetlenir.

6.2.2. Vali yardimcis1 gorevde olmadigi zaman uhdesindeki gorevler, vekalet eden vali
yardimcisi tarafindan yerine getirilir. Vekalet eden vali yardimcisi sorumlulugu da {istlenmis
olur.

6.2.3. Evrak ve belgelerde; parafi ve imzasi bulunan personel, miistereken ve miiteselsilen
sorumludur.

6.2.4. Valinin imzasia sunulmak tizere 6zel kalem miidiirliigline teslim edilen evraktan 6zel
kalem miidiirii sorumludur.

6.3. UYGULAMA ESASLARI

6.3.1. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 3071 sayili Dilek¢e Hakki Kanunu, Cimer, Agik
Kap1 bagvurular; ilgili kurum tarafindan kabul edilir ve yasal siiresi igerisinde yanitlanir.
6.3.2. Kamu hizmeti, vatandas odakli anlay1s ile yiiritiiliir, tereddiit edilen hususlar, sorumlu
vali yardimcisi tarafindan ¢oziiliir.

6.3.3. Vali veya vali yardimcilar tarafindan gériilmesi zorunlu olmayan, sikayet icerikli ve
icrai nitelik tagimayan rutin dilekgeler dogrudan ilgili kuruma gonderilir.

6.3.4. 5442 sayil 1l Idaresi Kanununa gore yazigmalarin Valilik ve kaymakamlik araciligiyla
yapilmasi esastir. Bakanliklarin dogrudan il midiirliikleri ile yaptiklari resmi yazigmalar,
Valiligin bilgisine sunulduktan sonra geregi yapilir.

6.3.5. Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinliklerde
program yapilmadan 6nce ilgili vali yardimcisina ve 6zel kalem miidiirliigiine bilgi verilir.
6.3.6. Kamu kurum ve kuruluslarimin muhtarliklar1 ilgilendiren yazilar, ilge
kaymakamliklarina hitaben yazilir.

6.3.7. Muhtarlarm, Valilik veya il midiirliiklerine yapacaklart bagvurular, mutlaka ilge
kaymakamliginin imzasi ve goriisii ile birlikte gonderilir.

6.4. YAZISMA USULLERI

6.4.1. Yazilar; Tiirkgemizin kurallarina uygun, sade ve anlagilir olmalidir.

6.4.2. Vali adna yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt kdsesine
yaziyl imzalayanin ad ve soyadi yazildiktan sonra altina “Vali a.” ibaresi konulur, bunun altina
da unvani yazilir.

6.4.3. Unvan yazarken “Muavini” yerine “Yardimeist” ifadesi kullanilir.



6.4.4. Onay yazilarinda; sadece “Olur” ibaresi kullanilir ve imza igin yeterli bir agiklik
birakilir.

6.4.5. Yazilarin sonu¢ bolimii; “Arz ederim” veya “Rica ederim” sozciikleri ile bitirilir.
Gergek kisilere yonelik yazigsmalar ise “Bilgilerinize sunulur” sézciikleriyle bitirilir.

6.4.6. Makam oluruna sunulacak yazilarda; il/sube miidiiriiniin imzasindan sonra sol tarafa
teklifte bulunan ilgili kurum miidiiriiniin imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina “uygun
goriisle arz ederim” ibaresi yazilir ve sorumlu vali yardimeisinin imzasi igin uygun bir bosluk
birakilir. Sorumlu vali yardimcisinin uygun goriisii alinmaksizin higbir yazi, Makam onayina
sunulmaz.

6.4.7. Vali yardimcilar1 tarafindan Valinin gérmesi gereken onemli dilek¢e veya evraka
“Makama Arz” ibaresi yazilir.

6.4.8. Fiziki ortamda Valilige gelen evrak, sorumlu vali yardimcisi tarafindan havale edilerek
ilgili kuruma gonderilir. Elektronik ortamda gelen evrak ise, ¢ikt1 alinmadan sistem tizerinden
havale edilir.

7. HAVALE, IMZA VE ONAY YETKILERi

7.1. VALI

7.1.1. Cumhurbagkani, Cumhurbaskant Yardimcisi, Cumhurbaskanligi Politika Kurullari,
Cumbhurbaskanligina bagl kuruluslardan gelen yazilar,

7.1.2. TBMM Baskanlig1 ile Komisyon Bagkanliklarindan gelen yazilar,

7.1.3. Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilar,

7.1.4. Genel Kurmay Bagkani ve Kuvvet Komutanlar1 ile Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterinin imzasi ile gelen yazilar,

7.1.5. Mistakil Genel Miidiirliiklerden genel miidiir ve miistakil baskanliklardan bagkan
imzastyla gelen yazilar,

7.1.6. Anayasa Mahkemesi, Danistay, Sayistay, Yargitay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler
ve Savcilar Kurulu Bagkanligindan gelen yazilar,

7.1.7. Bakan imzasiyla gelen yazilara yanitlar, Bakanliklara sunulan goriisler/oneriler, atanisi
Bakanlik/Genel Miidiirliikler tarafindan yapilan personelin teklif yazilari,

7.1.8. YOK Baskanlig1, Garnizon Komutanlig1 ve Universite Rektorliiklerine yazilan yazilar,
7.1.9. Valilik Makamina hitaben gelen sifreli, gizli, cok gizli isaretli yazilar,

7.1.10. Diger illerden Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek yanitlar,

7.1.11. Bizzat Valinin bagkanlik edecegi toplantilarin ¢agrilarina iliskin yazigmalar,

7.1.12. Birim yoneticisi, midiir yardimcilart ve sube midirlerinin atama ve/veya yer
degisikligine iliskin emir ve yazigmalar,

7.1.13. Vali yardimcisi, kaymakam, kaymakam adayi degerlendirme raporlarina iligkin
yazigmalar,

7.1.14. Yillik yatirim programu teklifleri ve il koordinasyon kurul kararlarma iligkin yazigmalar,
7.1.15. Valilik adina basina yapilacak a¢iklama metinlerine iliskin yazigsmalar,

7.1.16. Kamu kurum ve kuruluslar1 ile kaymakamliklara gonderilecek 6nemli ve icrai nitelik
tastyan emir, direktif ve genelgelere iliskin yazigmalar,

7.1.17. 5442 sayili 1l Idaresi Kanunun 11. maddesinin (D) fikrasi uyarinca askeri birliklerden
“yardim istegine” iligskin yazigsmalar,

7.1.18. 5902-7126-7269 sayil1 yasalar kapsamindaki yazigsmalar.

7.1.19. 5442/9(F) maddesine gore sayili yasa kapsaminda kamu hizmetini yiiriitecek birimi
belirleyen yazilar,

7.1.20. Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin
ozellik arz eden bir amaca tahsisine iligkin yazigmalar,

7.1.21. Devlet memurlugundan ¢ikarilma tekliflerine iliskin yazigsmalar,

7.1.22. 657 sayilh DMK 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan gdrevden uzaklastirma,
gorevden uzaklagtirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

7.1.23. 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gdrevlilerinin Yargilanmas1 Kanununa gére 6n
inceleme yaptirilmasina iliskin onaylar,

7.1.24. Ust makamlardan miifettis talebine iliskin yazismalar,



7.1.25. Bakanlik¢a veya Valilikge vekalet yetkisi verilmis olanlar hari¢ olmak tizere, Valilik
tarafindan yargi mercilerinde agilan davalar ile Valilige kars1 acilmis davalara iligkin
yazigmalar,

7.1.26. Miilkiye Miifettisligi teftis raporuna verilen yanutlar,

7.1.27. 11 Tiizel Kisiligi adina tapu miidiirliiklerindeki islemlerle ilgili “vekalet yetkisi” yazisi,
7.1.28. Calisma saatlerine dair onaylar,

7.1.29. Kadro tahsisi talep yazisi,

7.1.30. Naklen atamalarda muvafakat istegine iliskin yazilar,

7.1.31. Bakanliklara yazilacak atama goriis ve teklifleri, il igerisinde ilk defa memurluga
alinacak personelin adayliga kabul edilmesi, asli memurluga atanmasi, karsilikli yer degistirme,
memurlarim bir kurumdan digerine nakilleri, il i¢i gorev yerlerinin degistirilmesi, ikinci gorev
verilmesi, bagka illerden gelen memurlarin atanmasi ile Bakanliklar tarafindan il emrine atanan
memurlarin yeni gérev yerlerinin belirlenmesine iliskin yazismalar,

7.1.32. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-1) Kamu kurum ve kuruluslarinda g¢alisan
personelin agiktan atama, istisnai kadrolara atama, muvafakat verme, yer degistirme, gecici
gorevlendirme, emeklilik, istifa ve ¢ekilmis sayilma islemlerine iliskin onaylar,

7.1.33. Vali yardimcilari, kaymakamlar, hukuk miisaviri, bolge miidiirleri, kaymakam adaylart,
kurum midiirii ve Valilik birim miidiirlerinin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin ve refakat
izinleri ile yerlerine vekil gorevlendirmelerine iliskin onaylar; il dis1 gorevlendirme onaylari,
basar1 belgesi, ddiil ve disiplin cezasi verilisine iligkin onaylar,

7.1.34. Kamu gorevlilerinin yurt dis1 resmi gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

7.1.35. 11l milli egitim miidiirliigiine baglh okul ve kurum miidiirliiklerine atama ve vekaleten
gorevlendirmelere iliskin onaylar,

7.1.36. il dahilinde okul agilmasi, kapatilmasi, tasmmasi ile dgretmenevlerinin acilmasi
ve/veya kapatilmasina iligkin onaylar,

7.1.37. Milli Egitim Bakanlig1 Okul Oncesi Egitim Ve ilkdgretim Kurumlar1 Yénetmeliginin 7.
maddesi geregince il genelinde egitim ve 6gretimi aksatacak nitelikte olaganiistii durum, sel,
deprem, elverissiz hava sartlar1 ve benzeri dogal afetler ile hastalik/salgin hastalik gibi
nedenlerle Bakanlik¢a veya il hifzissthha kurulunun kararina istinaden okullarda egitim ve
ogretime ara verilmesine iligskin onaylar,

7.1.38. 5580 say1il1 Ozel Ogretim Kanunu kapsaminda agilmas1 Valilik iznine bagl kurumlarin
il geneli agilis onaylar1 ve bunu Milli Egitim Bakanligina bildiren yazilar,

7.1.39. Ozel Rehabilitasyon ve Egitim Merkezleri Ydénetmeligi 15/b. maddesine gore acilis
onaylari,

7.1.40. Mevzuati geregi bizzat Vali ve/veya vali yardimcisi bagkanliginda olusturulan
kurul/komisyon onaylari,

7.1.41. 5393 sayili Belediye Kanunu, 5302 il Ozel idaresi Kanunu ve 5355 sayili Mahalli idare
Birlikleri Kanununa gore il genel meclisi ile merkez ilge sinirlari igerisindeki belediyeler ve
mahalli idare birlikleri meclis kararlarinin goriilmesi, tekrar goriigiilmek iizere geri
gonderilmesine iliskin islemler ile 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu cercevesinde
mahalli idare birlikleri tiiziik degisikliklerine iliskin onaylar,

7.1.42. 11 6zel idaresi enciimen toplant1 giindemine iliskin onaylar,

7.1.43. 5393/45 sayili yasaya gore belediye meclisini toplantiya ¢agrilmasina iligskin
yazigmalar,

7.1.44. 11 genel meclisi ve belediye meclisi kararlarina karsi agilacak davalara iliskin
yazigmalar,

7.1.45. Organize sanayi bolgesi ve ¢alismalarina iligkin yazigsmalar,

7.1.46. igisleri ve Disisleri Bakanligina yazilan siir dis1 edilmesine iliskin yazigmalar,

7.1.47. Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralanmasina iliskin onaylar,

7.1.48. Kamu kurum ve Kuruluslari ile gercek ve tiizel kisilere ait fuzuli isgal edilen
gayrimenkullerin kendi 6zel Kanunlari ¢ergevesinde “bosaltilmasina” iliskin onaylar,

7.1.49. Adli ve idari davalarda temyiz, karar diizeltme ve itirazdan feragat edilmesine iliskin
onaylar,

7.1.50. 91/1779 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Y 6netmelik, 7-
9-55-56. maddelerine gore ruhsat verilis ve/veya iptal onaylari,



7.1.51. 6136 sayili Kanunun 17. maddesi geregince adli makamlara intikal ettirilecek yivli
silahlara ait ruhsatlarin iptal edilmesine iliskin onaylar,

7.1.52. 6713 sayili Kolluk Gozetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanun uyarinca ilde
gorevli kolluk personeli hakkinda yapilan arastirma sonucu verilen islemden kaldirma ve/veya
isleme konulmamasina iliskin onaylar,

7.1.53. 5188/3 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna gore verilen 6zel koruma iznine
iliskin onaylar,

7.1.54. 2911 sayih Toplant1 ve Gosteri Yiriiyiisleri Kanununa gore yapilacak her tiirlii
basvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar,

7.1.55. 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun 9. maddesi ve Adli ve Onleme Aramalari
Yonetmeliginin 19. maddesi uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina iliskin onaylar,

7.1.56. Tiirkiye Afet Miidahale Plan1 (TAMP) ve Il Afet Risk Azaltma Planina (IRAP) iliskin
onaylar,

7.1.57. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu g¢ergevesinde yardim toplama faaliyetine iligskin
izin ve onaylar,

7.1.58. Idari para cezalar, lokal agilis ve kapatilis onaylari,

7.1.59. Sendikalar, toplu is s6zlesmeleri, grev, lokavt gibi is hayatina yonelik konulara iligkin
yazismalar,

7.1.60. (Ek madde: 21/12/2023 tarihli onay / madde-2) 5326 sayili Kanunda acik¢a gosterilen
idari kurul, makam veya kamu gorevlilerinin yetkileri sakli kalmak tizere merkez ilgedeki idari
yaptirimlara iligkin onaylar,

7.1.61. (Ek madde: 21/12/2023 tarihli onay / madde-2) 91/1779 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar
ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin ek madde-1 hiikmii geregince yapilacak is ve
islemlere iliskin onaylar,

7.1.62. (Ek madde: 21/12/2023 tarihli onay / madde-2) 20287 sayil1 Patlayic1 Maddelerin Yok
Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yo6netmeligin 3. maddesi hiikmii geregince 87/12028 sayili
Tiiziik kapsaminda bulunan maddelerin yok edilmelerine iliskin onaylar,

7.1.63. (EKk madde: 21/12/2023 tarihli onay / madde-2) 2521 sayili Kanun ve Y6netmeligine gore
verilecek idari para cezalarinin uygulanmasi ve miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin
onaylar,

7.1.64. (Ek madde: 21/12/2023 tarihli onay / madde-2) 5729 Sayili Ses ve Gaz Figegi Atabilen
Silahlar Hakkinda Kanun ile Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Yo6netmelik
hiikiimlerine gore uygulanacak idari para cezalar1 ile miilkiyetin kamuya gecirilmesine iligkin
onaylar,

7.2. VALI YARDIMCILARI

7.2.1. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-3) Bakanliklar, merkezi kurum ve kuruluslar,
dig temsilcilikler, kaymakamliklar ile il miidirliiklerinden gelen ve bizzat Vali tarafindan
imzalanmasi gerekmeyen yazilarin havale ve yazismalari,

7.2.2. Hazine avukathig1 ve 6zel idare avukathigmin yetkileri sakli kalmak iizere Danistay,
Bolge idare Mahkemesi, Idare ve Vergi Mahkemelerine ve Sulh Ceza Mahkemelerine savunma
yazilari, (659 sayili Kanun Hitkkmiinde Kararname kapsamina giren konular bu madde kapsami
disindadir.)

7.2.3. 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkindaki Kanun
geregince sorusturma izni verilmesi ve/veya verilmemesi kararlarina kars1 gonderilen savunma
yazilari,

7.2.4. 11 disiplin kurullar1 tarafindan verilen cezalarm iptal edilmesine ydnelik agilan davalara
gonderilecek savunma yazilari,

7.2.5. Kurum miidiirleri disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine agilan davalara
gonderilecek savunma yazilari,

7.2.6. Ilgili mahkemelere énleme aramas: talebine iliskin yazigsmalar,

7.2.7. Kaymakam adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlar1 disinda kalan is ve islemlere
iliskin yazigsmalar,

7.2.8. Valiligi temsilen Valilik ve/veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemlere iliskin yazismalar,



7.2.9. 1I miidiir yardimcilari ile sube miidiirleri arasindaki gorev dagilimi ve vekalete iliskin
onaylar,

7.2.10. Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin koordine edilmesine iliskin yazigmalar,
7.2.11. Vali yardimcilari, kaymakamlar ve kurum midiirlerinin yillik izin, mazeret vb.
nedenlerle gérevden ayrilis ve goreve baslayisina iliskin yazismalar,

7.2.12. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-4) Aday Devlet memurlarinin asalet tasdiki
icin dairesince ilgili makama teklif edilmesine iligskin yazigsmalar,

7.2.13. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-5) Merkez ilgedeki il miidiir yardimcilar: ve
sube miidiirlerinin ayliksiz, mazeret, refakat ve hastalik iznine iliskin onaylar,

7.2.14. Valilik personelinin derece ve kademe yiikselmesine iliskin onaylar,

7.2.15. Hizmet i¢i egitim programlarina iliskin onay ve yazigmalar,

7.2.16. (Miilga: 21/12/2023 tarihli onay / madde-6)

7.2.17. Ogretmenlerin egitim ogretim yili siiresince gegici gorevlendirilmelerine iliskin
onaylar,

7.2.18. Gegici is¢i alinmasina iliskin onaylar,

7.2.19. Il merkezindeki okullarin ikili veya normal egitime ge¢melerine iliskin onaylar,
7.2.20. Genglik merkezlerinde agilacak kurslara egitmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
7.2.21. Valinin bizzat onay verecegi personel haricindeki kamu gorevlileri ile tasitlarin il digina
gorevlendirilmesi ve kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecegi il dig1 inceleme ve gezilerine
iliskin onaylar,

7.2.22. 657 sayili DMK kapsaminda 4/B maddesine gore istihdam onaylari,

7.2.23. Ogretime baslama izni verilen dzel &gretim kurumlarinda galistirilacak Ogretmen,
uzman, usta ogretici ve diger personelin ¢alisma izinlerinin verilmesi ve/veya kaldirilmasina
iliskin onaylar,

7.2.24. Ozel 6gretim kurumlarinin il geneli (okullar harig) ruhsat, kurum agma, kapatma, ad
verme, yerlesim degisikligi, program iptali, ilavesi, doniisiim, devir ve kurucu temsilcisi
degisikligine iligkin onaylar,

7.2.25. Resmi okullarda gorev yapan dgretmenlerin, ayni okula miidiir, miidiir bagyardimcisi,
midiir yardimcist ve yetkili 6gretmen olarak gorevlendirilmesine iliskin onaylar ile vekil,
ticretli 6gretmen, usta dgretici ve kurs dgreticisi gérevlendirme onaylari,

7.2.26. Teknik ve meslek liselerinde miinhal bulunan alan/atolye sefliklerine yapilan atama
yapilmasina iliskin onaylar,

7.2.27. 1lin genelini ilgilendiren hizmet ici egitim ve kurs agilmasi ile ilgelerde gdrev yapan
personelin seminer, toplant1 vb. nedenlerle il merkezine ¢agrilmasina iliskin onaylar,

7.2.28. Yurti¢i ve yurtdisinda yapilacak miisabakalara katilacak 6grenci ve sporcu kafilelerine
izin verilmesine iligkin onaylar,

7.2.29. 11 sosyal yardimlasma ve dayanisma vakfi ile ilgili is ve islemlere iliskin yazismalar,
7.2.30. Bagli birimlerin her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tagima, kiraya verme, kiralama ve
benzeri konular1 igeren so6zlesmelerin imzalanmast,

7.2.31. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiriylsler Kanunu ve 2559 sayili Polis Vazife ve
Salahiyet Kanununda yer alan bildirimlerin kabul edilmesine iliskin yazigmalar,

7.2.32. Kurumlara yazilacak 2. tekitlere iliskin yazigmalar,

7.2.33. 5902 sayili Kanunun 23. maddesi ve Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi
geregince harcama Oncesinde veya harcama sonrasinda gerekli is ve islemlerin yiiriitiilmesine
iliskin yazigmalar,

7.2.34. Se¢im is ve islemlerine iligskin yazismalar,

7.2.35. Kurum ve kuruluslar ile il 6zel idaresi arasindaki iligkilerin Vali adina yiiriitiilmesi ve
koordine edilmesine iligskin yazigmalar,

7.2.36. Koylere hizmet gétiirme birligi bagkanliginin yiiriitiilmesi ve birligin is ve islemlerine
iligkin yazigmalar,

7.2.37. Smir anlagsmazlig1 nedeniyle idarece yapilan toprak stii uygulamalar ile 3091 sayili
Kanunun uygulanmasina iliskin her tiirlii is ve islemlerin yiiriitilmesine iliskin yazismalar,
7.2.38. Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi kapsamina
giren idari belgelerin tasdik islemlerinin yiiriitiilmesine iligskin yazismalar,



7.2.39. Basin Kartt Yonetmeligine gore basin kart1 talep edenlerle ilgili Valilik goriis
yazilarmin imzalanmasi,

7.2.40. 195 sayili Basin ilan Kurulu Teskiline Dair Kanun esaslarina gére verilen kararlara
iligskin onaylar,

7.2.41. Resmi ilanlarla ilgili is emrinin diizenlenmesine iliskin onaylar,

7.2.42. Icisleri Bakanlig1 biitcesinden derneklere proje karsiligi yapilan mali yardimlara iliskin
gorlis yazilarinin imzalanmasi,

7.2.43. 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu, 6356 sayili
Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu ve 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve
Toplu Soézlesme Kanunu kapsaminda sendikalarin adli islemlerine dair su¢ duyurusunda
bulunulmasina iliskin yazigmalar,

7.2.44. Birim midiirlerinin baskanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iligskin onaylar,
7.2.45. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-7) 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar
ile Diger Aletler Hakkindaki Yo6netmeligin 7, 9, 55, 56 ve Ek-1 inci maddeleri disinda kalan is
ve islemlere iliskin onaylar,

7.2.46. (Miilga: 21/12/2023 tarihli onay / madde-6)

7.2.47. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iligkin
Yonetmelik 28. maddesi geregince verilen 6zel giivenlik silah tasima / bulundurma ve iptal
edilmesine islemine iliskin onaylar ile 5188 sayili Kanun, 2023 / 10 sayilt Genelgenin 20.4.
maddesinde belirtilen kurum silah sorumlusunun belirlenmesine iliskin onaylar,

7.2.48. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-8) 87/12028 sayili Tekel Dis1 Birakilan
Patlayic1 Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmas1, Saklanmast,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma liskin
Tiiziik geregince verilecek izin ve ruhsatlara iliskin onaylar,

7.2.49. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-9) 2521 sayili Kanun ve Yonetmeligine gore
verilecek yivsiz tiifek satin alma belgesi, yivsiz tiifek ruhsatnamesi ve saticilik (bayilik) belgesi
verilmesine iligkin onaylar,

7.2.50. 6551 sayili Patlayict Maddeler ile Silah Teferruati Av Malzemesinin Inhisardan
Cikarilmasi1 Hakkinda Kanun uyarinca diizenlenen ruhsatlara iligkin onaylar,

7.2.51. (Miilga: 21/12/2023 tarihli onay / madde-6)

7.2.52. Tehlikeli ve 6zel igsleme tabi atiklarin gegici depolama izinleri, tehlikeli ve 6zel isleme
tabi atik tasima araclari, firma lisanslari, Stabilize aritma ¢amuru toprakta kulanim izni ve B
Grubu Giiriiltii izin Belgelerinin verilmesine iliskin onaylar,

7.2.53. Kursal kalkinma kooperatiflerinin kurulus, intibak, madde degisikligi ve kirsal kalkinma
yatirimlarinin desteklenmesi programina iligskin onaylar,

7.2.54. Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerinin belirlenmesine iliskin onaylar,
7.2.55. Aile sagligi merkezleri ile aile hekimligi birimlerinin birlestirilmesi, yer degistirmesi
ve taginmasina iliskin onaylar,

7.2.56. Isyeri hekimligi izin ve/veya iptal edilmesine iliskin onaylar,

7.2.57. Toplum sagligi merkezlerine bagl alt birim veya merkezlerin agilmasi, kapatilmas,
tasinmasi ve kiralanmasina iliskin onaylar, (ilk defa agilacak daha once benzeri olmayan
birim/merkez onaylar1 Vali tarafindan, sonrasinda vali yardimcisi tarafindan)

7.2.58. Acilis ve ¢alisma ruhsatlar1 Valilikge diizenlenen 6zel saglik kurumlarinin gegici siire
faaliyetlerinin durdurulmasina iligkin onaylar,

7.2.59. Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasina
iliskin onaylar,

7.2.60. Semt polikliniklerinin a¢ilis-kapanis onaylar1 ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun
bakim tesciline iliskin onaylar,

7.2.61. (Miilga: 21/12/2023 tarihli onay / madde-6)

7.2.62. (Miilga: 21/12/2023 tarihli onay / madde-6)

7.2.63. Protez merkezlerinin agilis ve tibbi donanim alimina iliskin onaylar,

7.2.64. 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununa gore verilecek gayristhhi miiessese
ruhsatlarina iligkin onaylar,

7.2.65. Eczane ruhsatname islemlerine iliskin onaylar,



7.2.66. Gegici Barmma Merkezlerinin Kurulmasi, Yonetimi ve Isletilmesi Hakkinda
Yonergenin 17. maddesi g¢ercevesinde yonetici yardimci gorevlendirme ve 21. maddesi
cergevesinde hizmet biirolar1 kurulmasina iliskin onaylar,

7.2.67. 11 géc idaresi miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren kabul ve barinma merkezinin is
ve islemlerine iligkin yazigmalar,

7.2.68. Niifus Mevzuatinin Miilki Idare Amirine tevdi etmis bulundugu is ve islemlere iliskin
onaylar,

7.2.69. Sabotajlara kars1 koruma plan1 ve sivil savunma planlarinin onaylanmasi,

7.2.70. Fuhusla miicadele komisyon kararlarina iliskin onaylar,

7.2.71. (Miilga: 21/12/2023 tarihli onay / madde-6)

7.2.72. 11 cevre, sehircilik ve iklim degisikligi miidiirliigii ile isletme arasinda imzalanan egzoz
emisyon 6l¢iim hizmetleri protokoliine iliskin onaylar,

7.2.73. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore tesis agmak
isteyenlere isyeri agilis izni verilmesine iliskin onaylar,

7.2.74. Konser, oyun, temsil vb. eglence amacli toplanti ve sosyal etkinliklerin diizenlenmesine
iliskin onaylar,

7.2.75. Valilik birimlerinin harcama yetkisinin kullanimina iligskin onaylar,

7.2.76. Internet Toplu Kullamm Saglayicilari Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesi geregi
hazirlanan izin belgelerinin verilmesine iliskin ve 7. maddesinde belirtilen kapatma ve 11.
maddesinde belirtilen idari para cezalarinin uygulanmasina iliskin onaylar,

7.2.77. 3213 sayili Maden Kanuna gore verilecek 1a grubu madenlerin ruhsatlari, 1, 2 ve 3.
sinif gayristhhi miiessese ruhsatlari ile belediye miicavir alan1 disinda kalan sthhi miiesseselere
ruhsat verilmesine iliskin onaylar,

7.2.78. 12/9/1984 tarih ve 185/13 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Miihiir
Y 6netmeliginin 3/g fikrasina gore verilecek onaylar,

7.2.79. 6284 sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun
3. maddesi hiikiimleri geregi verilen koruma kararlarina iliskin onaylar,

7.2.80. Acil koruma altina alinmasi gereken ¢ocuk, engelli, kadin ve yaslilara iligkin onaylar,
7.2.81. 6222 sayili Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanuna gére miisabaka
glivenlik amiri gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

7.2.82. Kiiltiir merkezi ¢ok amagli salonun tahsisine iliskin onaylar,

7.2.83. Lahey sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrak ile ildeki yabanci iilke
temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdik islemleri,

7.2.84. Valilik Imza Yetkileri Yonergesi kapsamindaki kuruluslarin bu yonergeye uygun olarak
hazirlayacaklar1 kendi i¢ gorev dagilimina iliskin onaylar,

7.2.85. (Ek madde: 21/12/2023 tarihli onay / madde-9) Il merkezinde kdy ihtiyar meclisi karar
defterinin tasdiki,

7.3. ILCE KAYMAKAMLARI

7.3.1. llge miidiirleri hari¢ olmak iizere personelin gérev yeri belirleme ve/veya yer degisikligi
onaylari,

7.3.2. llge birimlerinde gorev yapan personelin (Valinin yetkisinde olanlar harig) ayni ilgedeki
kurum ve kuruluslarda yil1 icerisinde 6 aya kadar gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
7.3.3. Ilgede gorevli personelin izin onaylar,

7.3.4. Tigede gorevli personelin kongre, seminer, toplant1 vb. faaliyetlere katilmalari icin ilge
veya il disinda gorevlendirilmesine iliskin onaylar ile tasit gérevlendirme onaylart,

7.3.5. llge personeline ydnelik hizmet ici egitim onaylar1 ve personel gorevlendirilmesine
iligkin onaylar,

7.3.6. 657 sayili DMK kapsaminda 4/B maddesine gore istihdam onaylari,

7.3.7. llge milli egitim miidiirliikleri kadrolarinda egitim-6gretim hizmetleri sinifinda gérev
yapan personel ile bagli kurum ve okullarda yonetici konumunda gorev yapan personelin gegici
gorevli ve izinli oldugu durumlarda; miidiir vekili, miidiir basyardimcis1 vekili, midiir
yardimceist vekili, miidiir yetkili 6gretmen, okul pansiyonlarinda belletici 6gretmen, iicretli
ogretmen gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

7.3.8. Ilgedeki 6zel 6gretim kurumlarinda ¢alisan personele iliskin tiim onaylar,



7.3.9. Ozel dgretim kurumlarinca ilgelerde acilan kurslara ve buradaki etkinliklere iliskin
onaylar,

7.3.10. Mesleki teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri agma
belgelerine iliskin islemler ve onaylar,

7.3.11. Ozel egitim kurumlarmn 15 giinii gegmeyen egitim-6gretime ara vermelerine iliskin
onaylar,

7.3.12. Ozel ana okullarmin, ara ve yaz tatilinde egitim-6gretime devam etmesine iliskin
onaylar,

7.3.13. Ilgedeki hayat boyu 6grenme kurumlarinin ¢ok amagli salonlarmin siyasi partilere,
derneklere, vakiflara, diger kuruluslara tahsisine ve/veya kiralanmasina iligskin onaylar,

7.3.14. llge milli egitim ve halk egitim miidiirliiklerince agilacak kurslar ve gorevlendirilecek
personele iligkin onaylar,

7.3.15. Okul Aile Birligi Yo6netmeliginin 17. maddesi geregince ilge milli egitim miidiirliigiinde
olusturulan komisyonlara iliskin onaylar,

7.3.16. 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanununun 22. Maddesine gére, korunmaya ihtiyact olan
cocuklar hakkinda alinacak “korunma karar1” ile bu ¢ocuklarin ailesine teslim edilmesine
iliskin onaylar,

7.3.17. 4733 sayil Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek 1’nci
maddesi geregince, Icisleri Bakanhigi ile Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu arasinda
imzalanan 25/11/2013 tarihli satis belgesi islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin is birligi protokolii
kapsaminda ilgelerde, tiitiin mamulii, alkol ve alkollii i¢ki satis belgesi verilmesine iliskin imza
ve onaylar,

7.3.18. 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu cergevesinde yardim toplama faaliyetine iliskin
izin ve onaylar,

7.3.19. idari para cezalari, lokal agilis ve kapatilis onaylari,

7.3.20. 6713 sayil1 Kolluk Go6zetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanuna gore ilgede
gorevli personel hakkinda dogrudan veya yapilan arastirma sonucu verilen islemden kaldirma
ve/veya isleme konulmamaya iliskin onaylar,

7.3.21. Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonunca alinan kararlarin onaylari,
7.3.22. 992 sayil1 Kanun ile Tibbi Laboratuvarlar Y6netmelik hiikiimlerine gore, izinsiz agilan
laboratuvarlarin kapatilmasi, laboratuvarlara verilen ruhsat ve faaliyet izin belgesi ile idari para
cezalara iliskin onaylar,

7.3.23. Sanayi ve teknoloji il miidiirliigiince 1705 sayili Ticarette Tagsisin Men'i ve Ihracatin
Murakabesi ve Korunmas1 Hakkinda Kanun ve 6948 sayili Sanayi Sicil Kanununa aykiriliktan
dolay1 uygulanan para cezalarina iliskin onaylar

7.3.24. Sosyal yardimlagma ve dayanigsma vakfi ile ilgili is ve islemlere iliskin yazigmalar,
7.3.25. llge lojman tahsis komisyon kararlarina iliskin onaylar,

7.3.26. Internet Toplu Kullanim Saglayicilart Hakkinda Yonetmelik 6-7-11. maddeler
kapsamindaki onaylar,

7.3.27. Valinin yetki devrinde bulundugu diger konulara iligkin onaylar.

8. IL iDARE SUBE BASKANLARI VE VALILIK MERKEZ BiRiM MUDURLERI
8.1. ORTAK HUKUMLER

8.1.1. 11, ilge kamu kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel kisilerden gelen, icerigi itibari ile
miilki amirin bilmesi, karar vermesi ve/veya takip etmesi gereken konulardan olmayan yazi ve
dilekgelerin ilgili kuruma herhangi bir kayit diisiilmeksizin havalesi,

8.1.2. Vali yardimcilarinin tetkikinden gecen Bakanlik Genelgelerinin, Valilik Genelge ve
emirlerinin bagh alt birimlere ve kaymakamliklara dagitimina iliskin yazigmalar,

8.1.3. Mevzuati geregi Vali, vali yardimcisi ve/veya kurum miidiiri baskanliginda
olusturulacak kurul ve komisyonlara iligkin yazigmalar,

8.1.4. 5442 sayl II idaresi Kanununun 9 uncu maddesinin (b) fikrasinda belirtilen “hesabata
ve teknik hususlara" iligkin yazigmalar,

8.1.5. Valilik Makami ve/veya vali yardimcisindan alinan olur ve onaylarin isleme konulmasina
yonelik ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazismalar,
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8.1.6. Vali vel/veya vali yardimcilarinin onay1r disinda kalan personelin derece yiikselmesi,
kademe ilerlemesi, asalet tasdiki, istifa, hizmet birlestirme, intibak, terfi, goérevden ¢ekilmis
sayllma ve emeklilik gibi 0zliik islemlerine iliskin yazigsmalar,

8.1.7. Atamasi1 Bakanlik ve Valilik¢e yapilan personelin kurum degistirme, il i¢i ve/veya disina
atanma talepleri hususunda muvafakat verilmesi onay1 disindaki islemler ile personelin ayrilis
ve/veya baslayisi gibi rutin islemlere iliskin yazigsmalar,

8.1.8. Vali ve/veya vali yardimcilarinin onay1 disinda kalan personelin yillik, hastalik, refakat
ve diger kanuni izinlerinin verilmesi ile yerine vekaleten gorev yapacak personele iliskin
yazigma ve onaylar,

8.1.9. il i¢i tasit ve personel gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

8.1.10. Personel kimlik belgelerinin imzalanmasi,

8.1.11. Adli ve askeri makamlar harig, bagl bulundugu Bakanlik veya Genel Miidiirliik ile
Valiliklere, kaymakamliklara, kamu kurum ve kuruluslari ile gercek ve tiizel kisilere génderilen
ve herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya yanlis gelen evrakin
tamamlanmasina iliskin yazigmalar,

8.1.12. Dairelerin belirli donemlerde, Bakanliklara mutat gonderecekleri form ve istatistiki
bilgilere iliskin yazigmalar,

8.1.13. il idare kurulu ve disiplin kurullarmna ait tamamlayic1 is ve islemlere iliskin yazismalar,
8.1.14. Kadrolarin duyurulmasina iligkin yazismalar,

8.1.15. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazismalar,

8.1.16. Hizmet i¢i ve meslek igi egitim kurs ve seminerlerinin, baslayis ve bitis tarihlerinin
Bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine iligskin yazismalar,

8.1.17. Birinci tekit yazilarina verilecek cevaplara iliskin yazismalar,

8.1.18. Tasimir kayit kontrol islemleri ve mali konulara iliskin yazismalar,

8.1.19. Arag, gere¢ ve donanim taleplerine iliskin yazigmalar,

8.1.20. Miidiirliik is ve islemleriyle ilgili, kamu kurum ve kuruluslari, adli, idari yargi mercileri
ile icra mahkemeleri ve Cumhuriyet Savciliklarindan talep edilen bilgi isteme ve/veya
gonderilmesine iligkin yazismalar,

8.1.21. Kamu binalari, lojmanlar vb. yerlerde bulunan kantin ve kafeteryalarin isletilmesine
iligkin yazigmalar,

8.1.22. Personele lojman tahsisine iligskin onaylar,

8.1.23. Maiyetinde yer alan personelin basar1 belgesi ile taltifine iligkin Valilik Makamina teklif
sunulmasina iligkin yazigsmalar,

8.2. IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU

8.2.1. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi taleplerine iliskin yazigmalar,

8.2.2. Genel bilgi toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iliskin
yazigmalar,

8.2.3. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-11) 2521 sayili Kanun ve Ydnetmeligine gore
verilecek yivsiz tiifek satin alma belgesi, yivsiz tiifek ruhsatnamesi, saticilik (bayilik) belgesi
verilmesi, idari yaptirim ve miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin yazigmalar,

8.2.4.5729 Sayili1 Kanun ve Yonetmelige gore ses ve gaz fisegi atabilen silahlara ait ruhsatname
ve satin alma belgelerine iligkin yazismalar,

8.2.5. Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga gonderilmesine iligkin yazismalar,

8.2.6. 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun ve
Y onetmelik kapsaminda tedbir karari verilen sahislar hakkinda ret kaydi girilmesi, silah ruhsati,
av tiifegi ve ses ve gaz tabancasi ruhsat islemlerinin durdurulmasi var ise ruhsath silahlarin
tedbir karar1 kaldirilincaya kadar emanete alinmasi, tedbir karar1 kalkmasi halinde ise ret
kararlarinin kaldirilmas1 maksadi ile yiiriitiilecek is ve islemlere iliskin yazisma ve onaylar,
8.2.7. Bulundurma ruhsatli silahlarin nakil islemlerine iliskin yazigsmalar,

8.2.8. Acilmasi izne bagl yerlerin tahkikatina iliskin yazigsmalar,

8.2.9. Fuhusla miicadele komisyonu kararlarinin uygulanmasi ve duyurulmasina iliskin
yazigmalar,
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8.2.10. Genel Kadinlar ve Genelevlerin Tabi Olacaklar1 Hiikiimler ve Fuhus Yiiziinden Bulasan
Ziihrevi Hastaliklarla Miicadele Tiiztigliniin 11. maddesine gore verilen gorevlere iliskin
yazismalar (fuhus olaylarina karisan evlerin kapatilmasi harig),

8.2.11. Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili yapilacak islemlere iligkin yazismalar,

8.2.12. (Degisik: 20/12/2023 tarihli onay / madde-12) 87/12028 sayili Tekel Dis1 Birakilan
Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmas1, Saklanmast,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma liskin
Tiizlik geregince yliriitiilecek islemlere iliskin yazigsmalar,

8.2.13. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore
cikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik geregince;

a. Bagvurularla ile ilgili olarak Yonetmeligin 16. maddesi hitkkmiine iliskin yazismalar,

b. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
Miilki Amirlige gonderilmesine iliskin yazigsmalar,

c. Ruhsat yenileme, devir ve adres tespiti islemlerine iliskin yazigmalar,

¢. Silah Satin Alma Yetki Belgesi, ruhsatl silahlarin tamir, atis veya adres degistirme
gibi nedenlerle nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgesi, atesli ve atessiz silahlar1 tamir
yerlerinde ¢alisan gorevliler igin silah nakil belgesi ile silahlarda yapilacak tamir ve
degisikliklere iligkin yazigsma ve onaylar,

d. (Degisik: 21/12/2023 tarihli onay / madde-13) Mermi satin alma izin belgesi
verilmesine iligkin yazismalar,

e. Ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina gonderilmesine
iligkin yazigmalar,

f. (Ek madde: 20/12/2023 tarihli onay / madde-13) Ruhsat iptal edilerek emanete alinan
silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin
yazismalar,

8.2.14. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iligkin
Y 6netmeligin;

a. 17. ve 21. maddeler kapsaminda diizenlenen “6zel giivenlik ¢calisma izin olurlar1”

ve “kimlik belgesi” verilmesine iliskin yazismalar,

b. 25. maddesine istinaden tanzim olunan silah ve mermi satin alma ve nakil belgesinin
verilmesine iligkin yazismalar,

C. 41. maddesine gore diizenlenen “odzel giivenlik egitim sertifikas1” verilmesine
iligskin onaylar,

¢. Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atis smavlari, tabanca ve uzun namlulu
hizmet i¢i atis egitimi ile egitim kurumlarina atis egitimi hizmet satig1 verilmesine iliskin
onaylar,

8.2.15. Para ve degerli esyanin naklinde gorev belgesi verilmesine iliskin onaylar,

8.2.16. Koruma, giivenlik ve tahliye planlarina iligkin yazisma ve onaylar,

8.2.17. Sorumluk alanlarinda havai fisek gosterisi yapilmasina iliskin onaylar,

8.2.18. Vali veya vali yardimcilarin onayindan gegmis islem ve kararlarin ilgili mercie
gonderilmesi ve muhatabina tebligine iligkin yazigmalar,

8.2.19. Alarm izleme merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesine iliskin yazisma ve onaylar,
8.2.20. 772 sayili Cars1 ve Mahalle Bekg¢ileri Kanunun 4. maddesine gore bekgilerin giivenlik
veya kamu diizeni bakimindan gecikmede sakinca bulunan fevkalade hallerde giindiiz
calismalarina iliskin onaylar,

8.3. IL MILLi EGITIM MUDURU

8.3.1. Ozel 6gretim kurumlarindan 6zel okullar hari¢ olmak iizere motorlu tasit siiriicii kurslar,
etiit egitim merkezleri, muhtelif kurslar, bilgisayar ve Ingilizce kurslar1, acik 6gretim kurslar,
Ozel yurtlar vb. ile ilgili a¢ilis ve kapanisi ile bunlarin bina nakilleri ve yerlesim planlarina
iligkin yazigma ve onaylar,

8.3.2. Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu Yonetmeligi hiikiimlerine
gore yiiriitiilecek is ve islemlere iligskin yazisma ve onaylar,

8.3.3. Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda personel gorevlendirilmesine iligkin onaylar,
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8.3.4. Oturma iznine sahip yabanci uyruklularin, 6zel kurumlar ve/veya yaygin egitim
kurumlarindan hizmet almalarina iligkin onaylar,

8.3.5. Milli Egitim Bakanlig1 Egitim Miifettisleri Yonetmeligi hiiklimlerine gore Vali onay1
disinda kalan is ve islemlere iliskin yazisma ve onaylar,

8.3.6. Tasimali ilkdgretimle ilgili yiiriitiilen is ve islemlere iligskin onaylar,

8.3.7. Yikilmasina karar verilen binalarin yikimlarinda miigahit iiye gorevlendirilmesine iligkin
onaylar,

8.3.8. i1 merkezinde egitim goren ogrencilerin il smirlar1 icerisinde diizenlenen sosyal
etkinliklere katilmasina iliskin onaylar,

8.3.9. Bagli okul ve kurumlara ait spor sahasi ve salonlarinin tahsisine ve personel
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

8.3.10. Il merkezindeki halk egitim merkezi ve mesleki egitim merkezi miidiirliigii biinyesinde
acilacak kurslara iliskin onaylar,

8.3.11. 1l icinden veya disindan yarismalara katilmak iizere il merkezine gelen idareci,
Ogretmen ve dgrencilerin, okul pansiyonlarinda konaklamalarina iliskin onaylar,

8.3.12. 222 sayili Ilkdgretim ve Egitim Kanunu geregince uygulanacak idari para cezalarina
iliskin onaylar,

8.3.13. Anasmiflariin agilma, kapatilma ve ticret tespitine iligkin onaylar,

8.4. IL DEFTERDARI

8.4.1. Defterdarlik ig ve islemleri ile ilgili Hazine ve Maliye Bakanliginca yayimlanan Genel
Teblig ve I¢ Genelgeler ile tiim birimlere duyurulmas: gereken dokiimanlarm génderilmesine
iligkin yazigmalar,

8.4.2. Hazine ve Maliye Bakanligindan gelen atama ve terfi onaylarinin ilge birimlerine
gonderilmesine iliskin yazigmalar,

8.4.3. Izin veya gecici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilan mal miidiirleri, sube
miidiirleri ve daha alt diizeydeki personelin yerine goérevlendirilenlerin ilgili mercilere
bildirilmesine iliskin yazigmalar,

8.4.4. Defterdarlikta gorev yapan defterdarlik uzmanlarinin ¢alisma programinin diizenlenmesi
ile bunlarin, il merkezi ve/veya ilgelerde inceleme, teftis ve denetim yapmak amaci ile il iginde
aracl ya da aragsiz gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

8.4.5. Muhakemat midiirliigiiniin takip yetkisindeki dava ve icra isler ile ilgili safahat ve
sonucunun Hazine ve Maliye Bakanlig1 ile diger kamu kurum ve kuruluslar ile gergek kisilere
bildirilmesine iliskin yazismalar,

8.4.6. Sakatlik indirimine iligskin yazigmalar,

8.4.7. Vergi Usul Kanununa gore miikelleflere teblig edilmek iizere hazirlanan haciz
varakalarina iliskin onaylar,

8.4.8. 2022 sayili Kanun kapsaminda yiiriitiilecek is ve islemlere iligkin yazigmalar,

8.5. IL SAGLIK MUDURU

8.5.1. Saglik Bakanligina bagl kurumlardaki ambulanslarin hasta nakli ve/veya bakim ve
onarimi i¢in il i¢i ve/veya disina gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

8.5.2. Il umumi hifzissthha kurulu koordinatérliigii kapsaminda yiiriitiilecek is ve islemlere
iliskin yazigmalar,

8.5.3. Spor miisabakalari i¢in saglik personeli ve ambulans gérevlendirmesine iligkin onaylar,
8.5.4. (Miilga: 20/12/2023 tarihli onay / madde-14)

8.5.5. Adli tabip listesinin belirlenmesine iliskin onaylar,

8.5.6. Su, kan, doku, idrar vs. gibi tetkik amagli numunelerin il digina gonderilmesi ile asi,
serum, ilag vb. tibbi malzemelerin il disgindan getirilmek iizere tasit ve personel
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

8.5.7. Saglik alaninda mevzuati geregi kurulmasi gereken ya da kurulmasina ihtiya¢ duyulan
(sadece bakanlik ve bagl kurulus personelinin) gérevlendirilecegi komisyonlarin kurulmasina
iligkin onaylar,

8.5.8. Geleneksel bitkisel tibbi iiriin satis yerlerinin denetlenmesi i¢in kurulacak komisyonlara
iliskin onaylar,
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8.5.9. (Ek madde: 20/12/2023 tarihli onay / madde-15) Aile hekimligi uygulamasina gececek
tabip ve saglik personelin bulundugu kadrodan iicretsiz izinli sayilarak aile hekimligi birimine
baslay1s onaylari ile aile hekimligi s6zlesmelerinin imzalanmasi ve/veya feshedilmesine iliskin
onay ve yazigsmalar,

8.5.10. (Ek madde: 20/12/2023 tarihli onay / madde-15) Merkez il¢e saglik tesislerinde gorev
yapan tabip ve yardimci saglik personelinin miikerrer olmamak ve 10 giinii asmamak kaydiyla
aile hekimligi birimlerine gecici aile hekimi/ge¢ici aile sagligi ¢alisan1 gérevlendirilmesine
iliskin onay ve yazigmalar,

8.5.11. (Ek madde: 20/12/2023 tarihli onay / madde-15) Saglik tesislerinde yapilmasi istenilen
bilimsel arastirma izinlerine iliskin onay ve yazigmalar,

8.6. IL TARIM VE ORMAN MUDURU

8.6.1. Bakanlik, ¢evre Valilikler ve ilge kaymakamliklarina hastalik ¢ikis ve sontislerine iliskin
yazismalar,

8.6.2. (Degisik: 20/12/2023 tarihli onay / madde-16) 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki
Sagligi, Gida ve Yem Kanununa gore yem depolama ve satisa arz etme yerlerine ruhsat
verilmesine iliskin yazisma ve onaylar ile sz konusu Yasaya istinaden alinan numunelerin
sevk edilmesi i¢in il dis1 arag ve personel gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

8.6.3. Il miidiirliigiiniin takip ve denetimi kapsamindaki satis bayilerinin ve veteriner
kliniklerinin ag¢ilis ve kapaniglarina iliskin yazisma ve onaylar,

8.6.4. Kenevir yetistiriciligi izin belgesinin verilmesine iliskin yazisma ve onaylar,

8.6.5. Bankalar, ilge miidiirliikleri ve kooperatiflerle ilgili yiriitillecek is ve islemlere iliskin
yazigmalar,

8.6.6. Bakanlik tarafindan tahsis edilen bitkisel ve hayvansal iiretim materyallerinin (art,
biiyiikbas, besi ve siit s1g1r1, kiiglikbas hayvanlar, tohum, fidan vs.) ilgili gift¢ilere dagitilmasina
iliskin yazigsmalar ile s6zlesme ve teknik sartnamelere iliskin imzalar,

8.6.7. Tiitlin mamulii, alkol ve alkollii igki satis belgesinin diizenlenmesine iliskin yazigma ve
onaylar,

8.6.8. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3083 sayili Sulama
Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu hiikiimleri kapsaminda
hazirlanan toprak koruma projelerine iliskin yazigsma ve onaylar,

8.6.9. Tarim arazilerinin amag dis1 izinsiz kullanim1 ve/veya toprak koruma projelerine aykiri
hareket edilmesi durumunda is ve projelerin durdurulmasina iligkin yazigsma ve onaylar,
8.6.10. 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen su iiriinleri ruhsat tezkeresi
diizenlenmesi ve vize islemlerine iliskin onaylar,

8.6.11. Kursal kalkinma yatirnmlarinin desteklenmesi programi kapsamindaki yatirim
taleplerinin; ihale uygunluk onay ve reddi ile sonug bildirimlerine iliskin yazigmalar,

8.6.12. isletmelerin kayit ve onay belgelerine iliskin yazigmalar,

8.6.13. Kimyevi giibre, ilag, tohum iireticisi ve satig bayilerinin yed-i emine alma ve denetimine
iliskin yazigma ve onaylar,

8.6.14. Suni tohumlama izni verilmesine iligskin yazisma ve onaylar,

8.7. CEVRE, SEHIRCILIiK VE iKLIiM DEGIiSiKLiGi iL MUDURU

8.7.1. 4708 sayil1 Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun ve ikincil mevzuati kapsaminda is ve
islemlere iliskin yazigma ve onaylar,

8.7.2. Gegici ve kesin kabul komisyonlarina personel gérevlendirilmesine iliskin onaylar,
8.7.3. Egzoz emisyon dl¢iim yetki belgesi, ambalaj at1g1 toplama ayirma tesisi izin ve lisanslart,
Oomriinii tamamlamig lastik gegici depolama izinleri, kdmiir uygunluk belgesi, komiir satis
izinleri ve kat1 yakit saticis1 kayitlarina iliskin yazigmalar ile atik su aritma tesisi projelerine
iliskin onaylar,

8.7.4. Belediyelerin yardim talebi dosyalarina iligkin yazigmalar,

8.7.5. Gayrimenkul ve tasinmazlarin idaresinden dogan davalar kapsaminda yiiriitiilecek is ve
islemlere iliskin yazismalar,
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8.7.6. Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan tasinmazlar ile devletin hiikiim ve tasarrufu
altindaki yerler ile taginir ve tasitlarin edinimi, idaresi ve elden ¢ikarilmasina iligkin yazigsmalar,
8.7.7. Satis, kiralama, irtifak, tahsis, devir, terk vs. islemlerine iliskin yazismalar,

8.7.8. Valilik Makamindan alinan kamu yarari karart onaylarinmn bildirilmesine iliskin
yazigmalar,

8.7.9. Imar mevzuat: ile ilgili kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan talep edilen goriislere
iliskin yazigmalar,

8.7.10. Tereke arastirmasi yapilmasina iliskin yazigmalar,

8.7.11. CED Yonetmeligi Ek-II listesinde yer alan projelerle ilgili olarak Bakanlik e-CED
sistemi tiizerinden yapilan bagvurular i¢in kurum/kuruluslardan goriis alinmasina iliskin
yazigmalar,

8.7.12. (Degisik: 20/12/2023 tarihli onay / madde-17) CED Yonetmeligi kapsaminda "CED
gereklidir” veya "CED gerekli degildir” kararlar1 ile bu kararlarin duyurulmasina iliskin onay
ve yazigmalar,

8.7.13. Ilgili Cumhuriyet Bassavciliklarma sug¢ duyurularina iliskin yazigmalar,

8.7.14. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ikincil mevzuati kapsaminda kooperatiflerin
kurulus, ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve kooperatif genel
kurullarinda Bakanlik temsilcisi gérevlendirilmesine iliskin yazisma ve onaylar,

8.7.15. Rezerv tespitleri ile ilgili (tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin
etiidii, CED raporlari, define arama izinleri ve patlayici maddelere iligskin yazismalar,

8.7.16. Miiteahhitlik yetki belgesi verilmesine iliskin yazigmalar,

8.7.17. Kurumlardan talep edilen kesif 6zetlerinin diizenlenerek ilgili kuruma génderilmesine
iligkin yazigmalar,

8.7.18. Ecrimisil uygulamasina iligkin yazigsmalar,

8.7.19. 6292 sayil1 Kanun kapsaminda tarim arazileri ile 2/B vasfindaki tasinmazlarin ve 4706
sayili Kanunun 4. maddesinin 12. fikrasina gore satis islemlerinde, hak sahipligi belgelerinin
diizenlenmesi ve hak sahiplerine tebligat yapilmasina iliskin yazigsmalar,

8.7.20. Teminat yatirilmasi ve/veya ¢oziilmesine iligkin yazismalar,

8.7.21. Belediyelerin zam ve tazminat cetvellerinin imzalanmasi,

8.8. GENCLIK VE SPOR iL MUDURU

8.8.1. Okul sporlart kapsaminda il i¢i ve/veya disinda diizenlenecek miisabaka, etkinlik ve
faaliyetlere ferdi ve/veya kafile ile katilacak hakem, sporcu, idareci, antrenér ve diger
personelin kurum ve okullarindan izinli sayilmalarina iligkin yazigmalar,

8.8.2. 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun 29. maddesi kapsaminda;
milletleraras1 seviyede yurt i¢i ve yurt dig1 spor miisabakalari ve bunlarin hazirlik ¢alismalarina
katilacak sporcu, hakem, miizisyen, antrendr, monitdr, yoneticiler ve bu amagcla
gorevlendirilecek diger gorevlilere iligkin is ve islemler ile yapilacak 6demelerin tahakkuk,
avans ve 0denmesine iligkin yazigsma ve onaylar,

8.8.3. Emniyet ve saglik tedbiri alinmasina iligkin yazigmalar,

8.8.4. Genglik ve spor kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islemlerine iligkin yazisma ve
onaylar,

8.8.5. Spor Genel Miidiirliigii Isletme Yonetmeliginde belirtilen konulara iliskin yazisma ve
onaylar,

8.8.6. Agilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelere iliskin yazigsmalar,

8.8.7. Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiine 6denmesi gereken paylarin gonderilmesine iliskin
yazigmalar,

8.8.8. Spor Genel Miidiirliigii BIMBA (Biitce, ihale, Muhasebe, Bilet ve Ayniyat) Ydnetmeligi
kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile bakim ve onarimlarin yaptirilmasina iligskin
yazigma ve onaylar,

8.8.9. Genglik merkezlerinde agilacak kurslarda gorevli egitmenlere {icret ddenmesine iliskin
onaylar,

8.8.10. Genglik ve spor faaliyetlerinde basarili olan sporcu ve genglere verilecek basari ve
katilim belgelerinin imzalanmasi,
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8.8.11. Genglik hizmetleri dairesi baskanliginin faaliyet programinda yer alan yurti¢i kamp,
seminer, her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere katilacaklara iliskin yazigsma ve onaylar,
8.8.12. Sporcu 6grencilerin egitim merkezinde yatili olarak kalmalarma iliskin yazisma ve
onaylar,

8.8.13. Haftalik miisabaka programlarinin ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazigmalar,

8.9. AILE VE SOSYAL HIZMETLER IL MUDURU

8.9.1. Cocuk yuvalar1 ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar ile
cocuk ve genglik merkezleri hizmetlerinden gilindiizlii ve yatili yararlanan genglerin il igindeki
gezilerinin yani sira gesitli kurs ve kiiltiir amaglt etkinliklere (tiyatro vb.) gdrevli personel
gbzetiminde kurum araci ile katilmasina iliskin onaylar,

8.9.2. Koruma ve bakim altinda bulunan ¢ocuk, geng, yasli, engelli, diger miiracaat sahibi
muhtag kimseler ile sehit ve gazilerin taleplerinin degerlendirilmesine iliskin yazigmalar,
8.9.3. Kiigiiklerin Evlat Edinilmesinde Aracilik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Tiiziik;
17. maddesi 4. fikras1 geregi, ¢ocuk yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan
cocuklardan, evlat edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak {izere aile yanina
yerlestirilen ¢ocuklarin s6z konusu aileler tarafindan il disina cikartilmasina iligkin izin ve
onaylar,

8.9.4. 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu ve 5395 sayil1 Cocuk
Koruma Kanununa gore; cocuk, geng, yaslt ve engelli ile barinmaya muhtag kimselerin iller
arasi tertip, nakil, inceleme raporlarina iliskin yazigmalar,

8.9.5. Ek derslere iligkin onaylar,

8.9.6. 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununa gore agilis ruhsati
verilen, kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel ve tiizel kisilerin agtig1 sosyal hizmet kuruluslarinin
diger personelinin ¢alisma onaylari ile agilis ve kapanislarinin ilgili kurumlara bildirilmesine
iliskin yazigmalar,

8.9.7. 1l igindeki kuruluslar aras1 zorunlu ¢ocuk nakillerine iliskin yazisma ve onaylar,

8.9.8. Il miidiirliigiine bagh kuruluslarda kalan ¢ocuk, engelli, yash vb. kisilerin kurum
gorevlileri refakatinde bagska illere tedavi ve nakil amaciyla sevkleriyle ilgili il dis1 personel ve
tasit gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

8.9.9. Genel mudiirliige bagli ¢esitli kuruluglarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yasli, engelli, korunmaya muhta¢ ¢ocuk ve genglerin barmndirilmasi konusunda
talep edilen izinlere iligkin onaylar,

8.10. IL AFET VE ACIL DURUM MUDURU

8.10.1. Arag sefer gorev emirlerine iliskin yazigsma ve onaylar,

8.10.2. Kurs, seminer, konferans, tatbikat ve sergilere iliskin yazisma ve onaylar,

8.10.3. Sivil savunma miikellefleri gérevlendirme kartlarinin imzalanmast,

8.10.4. 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun kapsaminda kurumlardan gelen arsa satisi ve/veya kiralanmasina
iliskin yazigmalar,

8.10.5. Afet acil yardim planu, sivil savunma plani, sabotajlara karsi koruma plani, 24 saat siireli
calisma plani, alarm plan1 gibi hazirlanmas1 gereken planlarla ilgili bilgi toplama, plan
hazirlama ve Makam onayindan sonra planlarin geri génderilmesine iliskin yazigmalar,
8.10.6. Afet konutlar1 yapimina iligkin banka ile yapilacak yazigmalar,

8.11. TICARET IL MUDURU

8.11.1. Esnaf odalari, kooperatifler ile bunlarin iist kuruluslari ve sirketlerin yapacaklari olagan
veya olaganiistii genel kurul toplantilarina Bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

8.11.2. 6502 sayili Kanun kapsaminda tiiketici ve piyasa gozetimine dair is ve islemleri
yiiriitmek iizere personel gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

8.11.3. 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; il hal hakem heyeti
baskanliginin is ve islemlerine iliskin yazigmalar,
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8.11.4. Ilgili mevzuat cercevesinde iireticiler ile iireticilerce kurulan tiizel kisiliklere iiretici
belgesi verilmesi ve/veya iptal edilmesine iliskin yazisma ve onaylar,

8.11.5 Lisansli depoculugun gelistirilmesi ve yayginlastirilmasina iliskin yazigmalar,

8.11.6. 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun uyarinca kesilen idari para
cezalarina dair ve tiiketici hakem heyetine iliskin yazigmalar,

8.11.7. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ¢er¢evesinde Kooperatif kuruluslari ile bunlarin ana
sozlesme degisikliklerine iliskin yazisma ve onaylar,

8.11.8. 6585 Perakende Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; taginmaz ve
ikinci el motorlu kara tasitlar: ticareti yetki belgesi verilmesine iliskin yazisma ve onaylar,
8.11.9. 6563 sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun g¢ergevesinde
yiiriitiilen is ve islemlere iliskin yazigsmalar,

8.12. IL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERI
8.12.1. Koy yerlesik alaninin tespit edilmesine iliskin yazigsmalar,
8.12.2. 11 Ozel Idaresince tanzim edilen halihazir haritalara iliskin yazisma ve onaylar,

8.13. IL GOC IDARESI MUDURU

8.13.1. Yabancilarin ikamet izin tiirlerine gore kimlik ve miiracaat belgeleri ile ikameti
bulunmadig: halde iilkemizde yasayan (vize muafiyeti, gegici koruma vb.) yabancilar i¢in
yapilan tahkikatlara iligkin yazigmalar,

8.13.2. Uluslararasi koruma kapsamindaki yabancilarimn tigiincii iilkeye ¢ikis, diger illere sevk,
yeniden isleme alma, uluslararasi Koruma basvurusunun geri ¢ekilmesi ve uluslararasi koruma
bagvurusunun geri ¢ekilmis sayilmasina iliskin yazisma ve onaylar,

8.13.3. 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanun hiikiimleri kapsaminda Sinir dig1
karari verilmesine iliskin yazismalar,

8.13.4. Yabancilara ikamet vizesi verilmesi ve iptali, uzun siireli ikamet izni verilmesi, insani
ikamet izni verilmesi ve iptali, ikamet izinlerinin uzatilmasi veya talebin reddi, verilen ikamet
izinlerin uzatilmamasi veya iptali, yabanci sahislara acil seyahat belgesi diizenlenmesi
islemlerine iliskin yazigmalar,

8.13.5. Vatansiz kisi kimlik belgesi diizenlenmesi ve yenilenmesi, sinir dist etme karari
verilmesi, idari gézetim karar1 alinmasi, uzatilmasi, iptali ve sonlandirilmasi ile imza bildirim
yikiimliliigh getirilmesine iliskin yazigsma ve onaylar,

8.13.6. Miilteci seyahat belgesi diizenlenmesi, iilkeyi terke davet kararina iliskin yazigsma ve
onaylar,

8.13.7. 6458 sayili Kanunun 102. maddesi geregince idari para cezalarma iliskin yazigma ve
onaylar,

8.13.8. Uluslararas1 koruma bagvuru sahibi ve uluslararasi koruma statii sahibi yabancilara
yonelik Gog¢-Net Sistemi tizerinden yapilacak is ve islemlere iligkin yazisma ve onaylar,
8.13.9. Yabancilarin il disina ¢ikislar igin yol izin belgelerinin imzalanmasi,

8.13.10. Sinir dis1 edilecek yabancilarin geri gonderme merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir
geri gonderme merkezinden bagka bir geri gonderme merkezi ile noter, hastane gibi yerlere
sevk igslemlerinde personel ve arag gérevlendirilmesine iligkin yazisma ve onaylar,

8.13.11. Gegici korumanin sonlandirilmasi, iptali ve/veya yeniden igleme alinmasi ile goniilli
geri doniis yapanlara ve tekrar geri gelenlere iliskin yazigsma ve onaylar,

8.13.12. Gegici koruma kayit ve kimlik belgelerinin imzalanmasi,

8.14. MERKEZ ILCE SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKIF MUDURU
8.14.1. Sosyal yardimlagsma ve dayanisma vakfina yapilan basvurularin incelenmesine iliskin
yazigmalar,

8.14.2. Miitevelli heyeti kararlarinin ilgililere teblig edilmesine iligskin yazismalar,

8.15. IDARE VE DENETIM MUDURU

8.15.1. Secimle goreve gelen belediye baskani disindaki mahalli idare personeline gorev
belgesi verilmesine iliskin yazismalar,

8.15.2. Muhtarlara hitaben yazilan tebligat ve duyurulara iliskin yazigmalar,
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8.15.3. YOK tarafindan istenen 6grenci belgelerinin muhtar tasdikinden sonra onaylanmasi,
8.15.4. Kby ve mahalle muhtar ile azalarinin imza ve miihiirlerinin tasdiki,

8.15.5. 11 6zel idaresi zam ve tazminat cetvellerin imzalanmasi,

8.15.6. Koy biitcelerine iliskin onaylar,

8.15.7. Il merkezinde kdy ve mahalle muhtarlarina izin verilmesine iliskin onaylar,

8.15.8. (Miilga: 20/12/2023 tarihli onay / madde-18)

8.16. HUKUK ISLERi SUBE MUDURU

8.16.1. Yurtdisinda ¢alisan vatandaslarin ilimizde ikamet eden yakinlarina ait bakim
belgelerine iliskin yazigsma ve onaylar,

8.16.2. 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina iliskin
Lahey So6zlesmesinin 6. maddesi geregince apostil imza tasdik ve serhlerine iligkin onaylar,
8.16.3. Mahkeme duyurularinin muhtarliklarca ilan edilmesi istegine iliskin yazigmalar,

8.17. IL NUFUS VE VATANDASLIK iSLERI MUDURU

8.17.1. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore yiriitilen is ve islemlere iliskin
yazigmalar,

8.17.2. Mevzuat1 geregi idari para cezasi verilmesine iliskin onaylar,

8.17.3. Miikerrer kayitlarin iptal edilmesine iliskin onaylar,

8.17.4. Vatandasliga alinan veya ¢ikan sahislara iligkin yazigmalar,

8.17.5. Vatandasliktan ¢ikma ve ¢ikma izin belgelerinin imzalanmasi,

8.17.6. 5682 sayili Pasaport Kanununa gore verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit
ve miisterek pasaportlar ile siiriicii belgelerine iliskin yazigmalar,

8.17.7. Pasaport islemlerine iligskin idari karar ekleme ve kaldirma sonucu diizenlenen formlarin
imzalanmasi,

8.17.8. Emniyet veya Jandarma tarafindan eski 6liimlerin tahkikatina iliskin yazismalar,

8.18. IL BASIN VE HALKLA ILISKiLER MUDURU

8.18.1. 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde Valilik bilgi edinme birimine
yapilan ve ihbar ve/veya sikdyet igermeyen basvurularin ilgili yerlere gonderilmesine iligkin
yazigmalar,

8.18.2. llgili vali yardimcisinin himayesinde bilgi islem sube miidiirliigii ile koordineli olarak
Valilik internet sitesinin is ve islemlerine iliskin yazismalar,

8.18.3. Yerel gazetelere ihale ilan1 génderilmesine iliskin yazigmalar,

8.18.4. Yerel gazetelerde ¢ikan haberlerle ilgili, haberi ilgilendiren kurumlarca verilecek
cevaplarin haberin yayimlandig1 gazeteye iletilmesi amaciyla yapilan yazigmalar,

8.19. IL SIVIL TOPLUMLA iLIiSKiLER MUDURU

8.19.1. 5253 sayili Dernekler Kanunu kapsaminda derneklerin kurulus, tiiziik inceleme ve diger
bildirimlerine iliskin yazigsmalar,

8.19.2. 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu kapsaminda siyasi partilerin kongre ve diger
bildirimlerine iliskin yazigsmalar,

8.19.3. 2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama basvurularina iliskin
yazigmalar,

8.19.4. Siyasi parti, sendika, dernek ve yabanci sivil toplum kuruluslari temsilcilik agma
taleplerine iligkin yazigmalar,

8.19.5. 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu ile 4688 sayili Kamu Gérevlileri
Sendikalar1 ve Toplu Sozlesme Kanunu kapsaminda Sendikalarin Kurulug ve diger
bildirimlerine iliskin yazismalar,

8.19.6. Dernek is ve islemlerinde mevzuata aykirilik ve noksanliklarin tamamlanmasina iligkin
yazigmalar,

8.19.7. Derneklerin tasinir ve taginmazlarinin tescil islemlerinde yetkili olduklarini belirten
belgelerin imzalanmasi,
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9.1C YONERGE

Kurum amirleri, birimlerinin is ve islemlerinde hiz, verimlilik ve etkinlik saglamak amactyla
kendilerine devredilen yetkilerin bir kismini1 i¢ yonerge ile astlaria devredebilirler. i¢ yonerge,
Valinin onayu ile yiirtirliige girer.

10. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN DURUMLAR
Yonergede hiikiim bulunmayan ve tereddiit edilen durumlarda, Vali velveya Vali
Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

11. YORUTME

Imza Yetkileri Yonergesi; 22.11.2023 tarihinde Vali imzasi ile yiiriirliige girer. Bu yonerge
Yozgat Valisi tarafindan yiiriitiiliir. 20.05.2019 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Mehmet Ali OZKAN
Yozgat Valisi
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